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Podpis opravnéné osoby:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice rektora (dale jen ,,Smérnice) stanovi postup pii ptiprave, projednani a udélovani
opravnéni uskute&iiovat program celozivotniho vzdélavani (dale také ,program CZV*) na Univerzité
TomasSe Bati ve Zlin¢ (dale také ,,UTB* nebo ,,Univerzita®) a vymezuje odpoveédnost jednotlivych
subjektt podilejicich se na tomto procesu.

Clanek 2
Vymezeni pojmi

(1) CeloZivotnim vzdélavanim (dile také ,,CZV*) se rozumi vzdélavani uskute¢hiované podle
§ 60 zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach, ve znéni pozdéjSich predpisii (dale jen ,,Zakon
o vysokych §kolach®) a ¢l. 3 odst. 1 pism. ¢) Statutu UTB. Poskytovani CZV na UTB se fidi Radem
celozivotniho vzdélavani Univerzity Tomase Bati ve Zling.

(2) Programem CZV se rozumi vzdélavaci aktivita, ktera umoZiuje u¢astnikovi ziskavat, dopliiovat,
prohlubovat nebo rozsifovat jeho znalosti, dovednosti a kvalifikaci. Za program CZV se nepovazuje
akce, jejimZ primarnim Ucelem neni vzdé€lavani ucastnikl, zejména den otevienych dvefi, prezentace
univerzity, setkani absolventii a obdobné akce.

(3) VyhlaSenim programu CZV se rozumi jeho zvefejnéni na webovych strankiach UTB v sekci
vénované CZV. Programy CZV vyhladuje a zveiejiiuje Oddéleni celoZivotniho vzdélavani UTB.
Sou¢asti UTB jsou opravnény informace o programech CZV zveiejnéné v této sekci sdilet na svych
webovych strankach, prostfednictvim vlastnich socialnich siti a dal§ich komunika¢nich kanali.

(4) Uchaze¢em programu CZV je fyzicka osoba, ktera projevila zijem ucastnit se jednoho nebo vice
programtit CZV nabizenych UTB.
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(5) Ukastnikem programu CZV je uchaze¢, ktery splnil podminky k pfijeti do programu CZV a byl
do ngj prijat.
(6) Poskytovatelem programu CZYV je Univerzita Tomase Bati ve Zling.
(7) Organizitorem programu CZV je piislusna soutast UTB, ktera program CZV piipravuje
a organizacné zajistuje.
(8) Zamérem uskutetiiovat program CZV (dale také ,,Zamér CZV*) se rozumi interni formulai UTB,
ktery zpracovavé organizator programu CZV. Zamér CZV je piilohou &. 1 této smérnice.

Clanek 3
Vymezeni odpovédnosti

(1) Poskytovatel programu CZV vytvati podminky pro uskutetfiovani programi CZV v souladu
s ptislusnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi normami UTB, odpovida za kvalitu poskytovani CZV.
Poskytovatel souc¢asné dba na dodrzovani pravnich piedpisti pfi naklddani s osobnimi udaji v rdmci
realizace programu CZV a jejich ochranu.
(2) Organizator programu CZV odpovida zejména za:

a) zpracovani Zaméru CZV v souladu s touto smérnici,

b) odbornou, personélni, organiza¢ni, materialni a ekonomickou pfipravenost programu CZV,

c) spravnost, iplnost a aktualnost udaji uvedenych v Zaméru CZV a jeho piilohach,

d) predlozeni Zaméru CZV ve stanovenych lhitach,

e) zajisténi uskuteiovani programu CZV po udéleni opravnéni Radou pro vnitini hodnoceni UTB.
(3) Oddéleni celozivotniho vzdélavani plni koordinacni, metodickou a administrativni Ulohu
pfi pFipravé a udélovani opravnéni programéim CZV. Rozsah jeho ¢innosti stanovi tato smérnice a Rad
celozivotniho vzdélavani UTB.
(4) Rada pro vniti‘ni hodnoceni UTB (dale jen ,,RVH UTB*) projednava predlozené Zaméry CZV

a udéluje opravnéni k uskute¢iiovani programit CZV v rozsahu stanoveném Statutem UTB a Radem
celozivotniho vzdélavani UTB.

Clanek 4
Organizitor programu CZV

(1) Organizatorem programu CZV mize byt pfislusnd souéast UTB, kterou zastupuje vedouci
zamestnanec této soucasti.

(2) Organizator odpovida za stanoveni harmonogramu programii CZV a jejich organizaci. P¥i plnéni
téchto povinnosti spolupracuje s koordindtorem CZV, kterym je Oddéleni celozivotniho vzdélavani
UTB.

(3) Organizator jmenuje garanta nového programu CZV, ktery musi byt zaméstnancem UTB.
Prostfednictvim garanta organizator zajiStuje odbornou, obsahovou a organiza¢ni stranku programu
CZV. Garant programu CZV odpovida za odbornou turoveii programu CZV po celou dobu jeho
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uskutecnovani a soustavné dohlizi na kvalitu uskute¢iiovani programu CZV, a to i v pfipadé, Ze se na
uskutecniovani programu CZV podili lektor, zaméstnanec jiné vysoké Skoly nebo odbornik z praxe.

(4) Organizator zajisti zpracovani Zaméru CZV prostiednictvim garanta programu CZV véetné povinné
ptilohy ,,Kalkulace programu celozivotniho vzdélavani podle piislusné smérnice kvestora upravujici
pravidla hospodateni CZV. Zamér CZV piedklada garant k podpisu vedoucimu zaméstnanci piislusné
soucasti UTB, ptipadné prorektorovi pro rozvoj, pokud je organizatorem Oddéleni celozivotniho
vzdélavani UTB. Organizator odpovida za spravnost a uplnost Zaméru CZV.

(5) Organizator piedkladda Zamér CZV Oddéleni celoZivotniho vzdélavani UTB prostiednictvim
koordinatora CZV. Zamér CZV musi byt predloZen nejpozdgji 30 dnti pied terminem pro predkladani
podkladit RVH UTB na jeji zasedani, na kterém mé byt Zamér CZV projednén.

Clanek 5
Oddéleni celozivotniho vzdélavani UTB

(1) Oddéleni celozivotniho vzdélavani UTB koordinuje uskutediiovani CZV na UTB ve spolupraci
s jednotlivymi souc¢astmi UTB a poskytuje organiza¢ni a metodickou podporu organizatoriim programu
CZV pti ptipravé Zaméru CZV.

(2) Oddéleni celozivotniho vzdélavani UTB posuzuje, zda predlozeny Zamér CZV spliiuje naleZitosti
a pozadavky stanovené Radem celoZivotniho vzd&lavani UTB, touto smérnici a dalimi vnitinimi
normami UTB, zejména zda je Uplny, obsahuje vSechny predepsané piilohy, a to bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do 15 dnii ode dne jeho doruceni.

(3) Zjisti-li Oddéleni celoZivotniho vzdélavani UTB v piedlozeném Zaméru CZV nedostatky, vyzve
organizatora k jejich odstranéni a stanovi mu piimétenou lhitu k doplnéni nebo prepracovani Zaméru
CZV.

(4) Po odstranéni zjisténych nedostatkii piedlozi organizator Zamér CZV Oddéleni celoZivotniho
vzdélavani UTB k opétovnému posouzeni.

(5) Organizator je opravnén vzit predlozeny Zamér CZV zpét, a to do doby hlasovani RVH UTB
o tomto Zaméru CZV.

(6) Spliwuje-li Zamér CZV pozadavky podle této smérnice, zajisti Oddéleni celoZivotniho vzdélavani
UTB jeho ptedloZzeni RVH UTB.

(7) Neodstrani-li organizator vytéené nedostatky ani ve stanovené lhiité, vrati Oddéleni celozivotniho
vzdélavani UTB Zamér CZV organizatorovi bez predlozeni RVH UTB k dopracovani; o této skuteénosti
organizatora pisemn¢ vyrozumi.

(8) Nesouhlasi-li organizator s postupem Oddé€leni celoZivotniho vzdélavani UTB podle piedchoziho
odstavce, mize do 5 dnil ode dne doruceni vyrozuméni podat rektorovi UTB namitky proti postupu
Odd¢leni celozivotniho vzdélavani UTB. Rektor o ndmitkach rozhodne do 10 dnd.

(9) Po udéleni opravnéni k uskuteiiovani programu CZV RVH UTB zajisti Oddé&leni celoZivotniho
vzdélavani UTB vyhlaseni programu CZV v souladu s Rddem celoZivotniho vzdélavani UTB.
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Clanek 6
Formula¥ Zaméru CZV

(1) Formulat Zaméru CZV je piilohou &. 1 této smérnice a obsahuje zejména udaje nezbytné pro
posouzeni odborného, persondlniho, organiza¢niho, ekonomického a administrativniho zabezpeceni
programu CZV.

(2) Povinnou piflohou Zaméru CZV je kalkulace programu CZV zpracovana v souladu s aktualng
platnou smérnici kvestora upravujici pravidla hospodateni CZV.

(3) Pii zpracovani Zaméru CZV u programu, jehoZ absolvovani vede k ziskani mikrocertifikatu,
postupuje organizator podle metodiky Mikrocertifikaty na Univerzit¢ Tomase Bati ve Zling, ktera tvofi
pfilohu €. 2 této smérnice.

Clanek 7
Zména, preruSeni, ukonéeni schvaleného programu CZV

(1) Navrhuje-li organizitor zménu programu CZV, kterému bylo udéleno opravnéni (dile jen
,schvéleny program CZV*), oznami tuto skuteénost Oddéleni celozivotniho vzdélavani UTB a sou¢asné
uvede charakter a rozsah navrhované zmény.

(2) Oddé¢leni celozivotniho vzdélavani UTB posoudi charakter a rozsah navrhované zmény a urci, zda
zména vyzaduje piedlozeni nového Zaméru CZV a jeho schvaleni RVH UTB. Za zménu nevyzadujici
nové schvialeni RVH UTB se povaZuje zejména zmeéna organizacniho, technického nebo
administrativniho charakteru, kterd nema vliv na obsah, cile, vysledky uceni, rozsah nebo podminky
absolvovani programu CZV.

(3) Vyzaduje-li navrhovana zména nové schvileni RVH UTB, organizator programu CZV zpracuje
novy Zamér CZV, ve kterém uvede rovnéz rozsah a charakter zmén oproti dosavadnimu programu CZV.
Pti jeho projednani se postupuje primefené podle €l. 5 této smérnice. Doba opravnéni k uskute¢iiovani
programu CZV se v piipadé schvaleni nového Zaméru CZV poéita znovu ode dne jeho schvéleni, a to
v délce stanovené v Radu celoZivotniho vzdélavani Univerzity Tomése Bati ve Zling.

(4) Nevyzaduje-li navrhovana zména nové schvaleni RVH UTB, Odd¢leni celozivotniho vzdélavani
UTB zménu zaeviduje a tuto skutednost oznami organizatorovi programu CZV s tim, Ze zména
nevyzaduje noveé schvaleni RVH UTB.

(5) Organizator programu CZV je povinen bez zbyteéného odkladu pisemné oznamit Oddéleni
celozivotniho vzdélavani UTB preruseni nebo ukondeni realizace schvaleného programu CZV.
Oznameni musi obsahovat datum preruseni nebo ukonéeni realizace programu CZV a diivod tohoto
rozhodnuti. Oznameni pfedlozi Oddéleni celoZivotniho vzdélavani UTB RVH UTB na védomi.

(6) Organizator programu CZV je povinen oznamit Oddéleni celoZivotniho vzd&lavani UTB planované
obnoveni realizace pieruseného programu CZV nejmén& 15 dnii pied jeho planovanym zahajenim.
Oznameni musi obsahovat datum planovaného zahajeni programu CZV. Oznameni piedlozi Oddéleni
celozivotniho vzdélavani UTB RVH UTB na védomi.
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Clanek 8
Zprava o realizaci programu CZV

(1) Organizator programu CZV je povinen zpracovat pravidelnou zpravu o realizaci programu CZV
(dale také ,Zprava o realizaci®), jejimz Ucelem je vyhodnoceni pribéhu, vysledkii a kvality
uskute¢iiovani programu CZV a navrh piipadnych opatieni ke zlep$eni jeho dalsiho uskuteéiiovani.

(2) Zprava o realizaci se zpracovava vzdy k 31. 12. pfedchoziho kalendainiho roku a predklada se
Odd¢leni celozivotniho vzdélavani UTB do 31. 3. aktudlniho kalendéainiho roku.

(3) Zprava o realizaci se zpracovava na formulafi, ktery tvofi ptilohu €. 3 této smérnice.

(4) Oddéleni celozivotniho vzdélavani UTB se se Zpravou o realizaci seznami a v piipad¢ potieby
vyzve organizatora programu CZV k doplnéni nebo upfesnéni udaji v ni uvedenych nebo k pfijeti
opatfeni ke zlepSeni dalSiho uskute¢iiovani programu CZV. K tomu mu stanovi pfimétenou lhitu.

Clanek 9
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tato smérnice byla projednana Radou pro vnitini hodnoceni UTB dne 15. zati 2026.
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